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Préparation des fichiers-sources a convertir

» Rassembler tous les éléments de la thése dans un seul et unique fichier (page de titre, sommaire,
résumes, texte, images, tableaux, bibliographie, index, etc)

» Créer une table des matiéres cliquable, rajouter les liens internes et externes au document

» Créer les signets

» Enregistrez les modifications avant la conversion

» Préparer deux fichiers : un fichier source pour I'archivage et un deuxiéme fichier pour la

diffusion en ligne

 Nommer le fichier d'archivage
- nom_prénom_année de soutenance_numéro Ecole doctorale A.*

— ex: Durand_Michel_2012_ED222_A.*

* Nommer le fichier de diffusion
- nom_prénom_année de soutenance_numéro Ecole doctorale.*
— ex: Durand_Michel 2012 _ED222.*

L'astérisque * a la fin du nom du fichier représente I'extension selon le format du fichier source

Ne pas utiliser les caractéres accentués dans le nom du fichier
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B. Créer le fichier PDF de la
version d'archivage de la thése:

avec la fonction Imprimer
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Choix de la version du format PDF

Pour étre conforme a la norme, il est recommandé de convertir la version d'archivage de la thése au format PDF/A.

B1. Créer un profil de paramétrages pour convertir la version d'archivage

utoriel_pdfcreator_doctravail.doc - OpenOffice.org Writer

Accéder aux options de conversion a —
partir de l'interface du logiciel PDFCreator ) PDFCreator - Moniteur d'impression PDF —— e -

Imprimante wﬂ: Voir ?
i . Imprimantes :

1. Dérouler le menu Imprimante [ Creé le | Taille
Arrét F2

2. Cliquer sur Options Options Ctrl+O 4
Journal F3
Vaoir le journal Ctrl+L
Quitter




Définir le format d'enregistrement par défaut

1.

Cliquer sur Enregistrement dans le
menu vertical du cadre gauche

Sélectionner le format PDF dans la liste
déroulante de la zone Format
d'enregistrement standard du cadre
de droite

E Options .

el e e

Substitution seulement dans <Title>

Profil
’I’ar defaut - ] =Y [=| [
ﬂ Programme Programme
----- ) Paramétres généraux .
..... £ Ghostscript I I Enregistrement
----- '@ Document
----- - Enregistre_ 1
----- "4 Enregistrement autd Enregistrement
""" Actions Nom de fichier Ajouter un suffixe au nom
..... % Impression |-=Tit|e=- | ’-:Author:- . ]
----- Polices
..... =i Langues [Preview Title".pdf |
'@ Formats
..... T3] PDF Supprimer les espaces de début et de fin.
..... P"G
_____ .E Format d'enregistrement standar
8 JPEG ’ ]
..... H BMP PDF - _
T pex AUTOrISEr IeS caracieres Speciaux WNosISCript aans 1Ies Noms ae
TIFF bl
..... Ea PS
..... = EPS Substitution dans les noms de fichier
""" B TXT |Microsoft Word - | = | |
(| - PSD
I - PeL Microsoft Word - - Ajouter
: «docx
..... 5 RAW ‘ =
-----
4 Microsoft Excel -
Xlsx -
s — Supprimer

Annuler ‘

Revenir aux
réal jsfaut

‘ [ Enregistrer




3. Sélectionner Ghostscript dans les
titres du menu Programmes (cadre
gauche)

4. Copier-coller -dPDFA|-f dans le
champ Paramétres Ghostscript
additionnels (cadre de droite)

5. Cliquer sur le bouton Enregistrer

pour enregistrer les modifications
dans le profil par défaut

Remarque :

ﬁOptions - p—
[I'ardéfaut '] ﬂ J J E J

tj Programme
) Paramétres générau
£ Ghostscript

----- ] Document

----- I Enregistrement

----- Actions

+2 Impression
----- . Polices
----- 31 Langues
8] Formats

----- 4 Enregistrement automat

Programme

g Ghostscript
| ]

Ghostscript

Version de Ghostscript :
|@hostseript intégré : GPL Ghostseript 8.02 - |

P &tres Ghost: ipt additi
-dPDFA|-f -

Chemin des ressources Ghostscript additionnelles

Utiliser les polices Windows

Annuler ‘ Ir _ Reuven’ au)_: Enregistrer

Onglet Sécurité : Ne pas paramétrer la protection du fichier dans la version d'archivage. Le format des fichiers

protégés ne sera pas validé lors du test de compatibilité FACILE



B2. Convertir le fichier de la version d'archivage en
format PDF

Ouvrir le fichier a convertir dans I'application utilisée lors
de sa création

1. Lancer l'impression du fichier source a partir du
menu Fichier > Imprimer

2. Sélectionner PDFCreator dans la liste des
imprimantes

3. Cliquer sur Imprimer

"a Sans nom 1 - OpenOffice.org Writer

Fig
=

=| Document - WordPad ——— e — — — -

Fichier | Edition Affichage Insertion Format ?

|r\l.@.'|__r

Nouveau... Ctrl+N %

Ouvrir... Ctrl+O |

Enregistrer Ctri+s 2 - B /7 0 %
Enregistrer sous... g -1 90 1 111 -12- 1 13- 14 -

Imprimer...
Apercu avant impression...
Mise en page...

Fichier récent

Envoyer...

Quitter

= Imprimer

Général

Sélectionnez une imprimante
3 Microsoft XPS Document Writer

i PDFCreator w
< | 11
Statut Prét [“Timprimer dans un fichier

Emplacement:

Commentaire : eDoc Printer

3

Préférences l Rechercher une imprimante...

Etendue de pages
@ Tout

Sélection

MNombre de copies :
Page actuelle

() Pages: 1-65535 o
Copies 1 a2 b3
Entrez un numéro ou une étendue de assemblées 1= 2= 5

pages. Par exemple, 5-12

Cimeme ) el | [ ovicer |

e =




4. Sélectionner d'abord le Profil par défaut dans la

liste déroulante

5. ensuite Remplir les champs Titre du document,

Auteur, Sujet, Mots clés

] porcreator 1.2.1

Titre du document :
[Titre de Ia thése

Date de création :

2011090517333

Modifier la date :
|2I:I'I1 0905173335

| [ Aujourd'hui |

| [ Aujourd hui |

Auteur :

|Auteur de la thése |

Sujet : _ e
|thése de doctorat |

Mots clés =

mots-clés1 ; mots-clés2 ; mots-clés3

| |
Profil
[I'ar défaut _ o - ]

Aprés I'enregistrement, ouvrir le document avec le programme par défaut.

ol
% et aﬁ:n'; :I,e l Options m...q l Enregistrer
6. Enregistrer le fichier PDF pour lancer l'impression immédiatement
7. Mettre en file d'attente pour fusionner plusieurs fichiers lors de I'impression
ﬂ Enregistrer sous.. &J
OO |]r v bookiner » Documents » = “7 ‘ ‘ Rechercher jo) |
8. Saisir le nom du fichier selon le modéle
suivant puis Enregistrer : Nom du fichier: nom_prénom_année de soutenance_numéro Ecole doctorale_A.pdﬂ v
nom_prénom_année de Type: lFiChierS PDF (*.pdf) ']
soutenance_numéro Ecole doctorale_A.pdf
ex: Durand_Michel 2012 _ED222 A.pdf .
* Parcourir les dossiers 0 ) l Enregistrer l l Annuler l
La lettre A a la fin du nom du fichier permet de .

distinguer la version d'archivage de la version de dlffusmn




B3. Test de compatibilité du format avec Facile

Dans le cadre du dépbét légal des théses, le CINES gére I'archivage pérenne des fichiers déposés. Seuls les formats
compatibles pourront étre archivés.
Un test préalable de validation du format de votre fichier avec FACILE (Format d'Archivage du Clnes par analLyse et Expertise)
est obligatoire. Ce test est disponible sur leur site http://facile.cines.fr/index.jsp et concerne uniquement le fichier de la version

d'archivage.

Format accepté par le serveur d'archivage du CINES : PDF 1.4 et ultérieur

Taille du fichier : 900 Mo maximum

Choisir un format : sélectionner PDF
dans la liste des formats (encodage)

Sélectionner le fichier a tester :
Parcourir

Lancer I'analyse du fichier : cliquer sur
le bouton Analyser le fichier

Les résultats de I'analyse indiquent :

le nom du fichier

la taille du fichier

le format

la version du pdf
valide : oui/non
archivable : oui/non

Remarque :
Ne pas paramétrer la protection du fichier dans la version d'archivage :
le format du fichier protégé ne sera pas validé lors du test de compatibilité FACILE.

) FACILE - validation du Format d'Archivage du CInes par analyse et Expertise - Mozilla Firefox
Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Qutils ?

@ - ¢ a1 (L) httpyfffacile.cines. fr/index. jsp -9 P &
i1 bibio-F : les derners ... || biblioth3gues ) BJlletin des Bibliothén... | cotalogage indexation | droits c'auteur (8] Les plus visités || Recherches rapides || serveurs US| théses | eigrete | star . Achualités de [Universi.. | aruaire | afftanchissement
(&) Digo - Sigr in

|| FACILE - validation du Format d'...

FACILE - validation du Format d'Archivage du Clnes par analyse et Expertise

-\érifier €l gibilié de vos docurrents & un archwaOteforme PAC du CINES, c'est FACILE. Vaus pouvez analyser leur degré ds confarmit? & un “ormat gréace & cet assistant,
0.

A

Attentior : L tale ce votre fichier ne doit pas dé
cliquez ici poLr demander une analyse de secand

Stlectionnez le forrat que vous césirez controler pufllsélectionnez un fichier sLr votre systeme & l'eide du souton [Parcaurir], et enfin cliquez sur [Analyser votre fichie-] peur voir le résultat.

Sarcoufir.

Analyser vetre fhier

format  encodage nom ve on(s) valic ur(s) commentaire

AAC | (A40) Advanced Audic Codings format Mpeg-4 contenant de 'aac uniquement

AFF | (PCM) Audo Interchange Flle Ferma: encoding PCM uriquement

FLAC | (FLAC) Free Lossless Audio Codect e e Free _ossess Audio Codect

GIF Graphics Irterchangs Format 87a | 89a

HTHL Hypertext Markup Languags 3.2(40] 401

PEG Joirt Fhotagraphic Experts Group

MU (ARG Maroska Eg‘nqtjg;ir";natroska contenans un fux video h.264 et un fux audo flac

MP=G-4 | (AVC/4AC) Moving Picture Expe-ts Group

oot Open Document Texte

0GG | (THEORA/VOREIS) MOGG

PDF Portatle Docurrent Forrr at 12]13[14[15]6]17

PNG Portatle Netwok Graphics 101112

SVG Sealable Vector Graphics 10]11

il alahl 0 hi 1nlid A

Terminé [ zotero



http://facile.cines.fr/index.jsp

C. Créer le fichier PDF de la
version de diffusion en ligne de la these:

avec la fonction Imprimer
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C1. Créer un profil de paramétrages pour convertir la version de diffusion

utoriel_pdfcreator_doctravail.doc - OpenOffice.org Writer

Accéder aux options de conversion a partir de

linterface du logiciel PDFCreator ) PDFCreator - Moniteur d'impression PDF % IS Shees S
Imprimante wt Voir ?
) . Imprimantes :

1. Dérouler le menu Imprimante Arret ) [Crée e | Tae

2. Cliquer sur Options Options = Q
Journal F3
Voir le journal Ctri+L
Quitter

ﬂOptiDns &Jh

P

3. Cliquer sur l'icbne Ajouter un nouveau profil

2| o) @ =

Iproﬁl diffusion - I
TJ Programme Programme
) Paramétres généraux
£ Ghostscript ﬂ Parameétres Généraux.
-] Document LT
I Enregistrement
T Enregistrement automat| Parameétres généraux 1 ] Paramétres généraux 2 ]
- Actions
£ Impression Paramétres généraux 1
Q‘. Polices
-1 Langues l Imprimer la page de test l
8| Formats
T3] PDF
- PNG Priorité de traitement
) JPEG 0 N
ﬂ BMP |
= PCX
ﬁ TIFF Ne pas imprimer la file d'attente au démarrage de PDFCreator.
B
- PS
Ne pas confirmer la définition de PDFCreator comme
8 EPS NP
% ™r imprimante par défaut.
-2 PSD
T2 PCL Methode d'envoi des e-mails
=] RAW Automatique -
iq
Y SVG
Barre d'outils
Installer la barre d outils
Pdfforge
Revenir aux .
Anndey l [n’sulsuusq nar défnul-l [ Engoointyey




4. Nommer le profil : profil diffusion

5. puis valider en cliquant sur OK

Modifier les options du format PDF

6. Sélectionner le profil a paramétrer ou a modifier

dans la liste déroulante

7. Cliquer dans le menu Formats sur le titre PDF

8. Sélectionner I'onglet Général >> Options

générales

9. Sélectionner le format de diffusion, par exemple :
Adobe Acrobat 6.0 (PDF 1.5) dans la liste
déroulante de la zone Options générales >

Compatibilité

' "] profil - |

Ajouter un profil

|prnﬁ| diffusion w |
0o— -

Options

lproﬂl diffusion

=) Programme
-'E) Paramétres généraux
- & Ghostscript

1 Document

[ Enregistrement

T Enregistrement automat,  Géneéral \ Compressionl Policesl Ouuleursl Sécuritél Signaturel

[ Format Adobe PDF

Actions - —
-2 Impression Options générales
‘% Polices Parameétres par défaut
-1 Langues Ecran -
8] Formats
-3 Compatibilité
T3 PNG Adobe Acrobat 6.0 (PDF 1.£ ~
= JPEG
ﬁ BMP Rotation automatique :
= PCX [Page unique - ]
--al TIFF
-9 PS Résolution :
“BErs o
- TXT
-2 PSD Surimpression :
| - TyPoL Surimpression “non nulle” ~
o RAW
" - sve ["] Convertir données binaires en ASCIIBS
|| Optimisé pour le Web
Revenir aux -
‘ = o Annuler | réglages par défaut I Enregistrer

Les formats PDF 1.2 et 1.3 sont considérés comme « en voie d'obsolescence » par la cellule « expertise formats » du CINES



10. Dans l'onglet Compression, sélectionner
'onglet Images en couleur

11. Sélectionner JPEG-Maximum
12. Cocher case Rééchantillonner
13. Sélectionner Diminuer la résolution

14. Résolution valeur : 72

Options

’ profil diffusion

) Programme
-'E) Paramétres généraux
- £ Ghostscript
) Document
| Enregistrement
- 4 Enregistrement automat|
-] Actions
£ Impression
% Polices
1 Langues
e Formats
8| PDF
@ PNG
@ JPEG
ﬁ BMP
= PCX
TIFF
'a PS
@ EPS
B TXT

PSD

ﬁ PCL

i RAW
1 Ea SVG

Formats

10

3 Format®ficbe PDF

Général Compression l Policesl Couleursl Sécuritél Signature]

Compression PDF
Comprimer les objets Texte

Images en couleurs } Images en niveaux de grisl Images mor 4 |

Images en couleurs
Compresser

Facteur

|JPEG-Maximum

o[ 2

Rééchantillonner

Résolution

IDiminuer la résolution

-] T2

a ¢ o] & ] =]

S

Annuler l

Revenir aux
réglages par défaut

l Enregistrer




15. Dans l'onglet Compression, sélectionner
l'onglet Images en niveaux de gris

16. Sélectionner JPEG-Maximum

17. Cocher case Rééchantillonner

18. Sélectionner Diminuer la résolution

19. Résolution valeur : 72

Profil

’proﬁl diffusion

) Programme

g o 2] % 8] =]

) Paramétres généraux —
-8 Ghostscript "'E Format Adobe PDF
-] Document
[l Enregistrement
-y Enregistrement automat| Ggpgral Compression lPuIicesl 5] Sécurité] Signature]
-E Actions
43 Impression Compression PDF
% Polices Comprimer les objets Texte
-1 Langues
B Formats Images en couleurs Images en niveaux de gris l Images mnrlu
ﬂ PDF
%3 PNG Images en niveaux de gris
™ JPEG Compresser Facteur
T BMP .
0 - Pex [JI‘EG-Haxlmum - ] |—2|
-8 TIFF G Rééchantillonner Résolution
% ::S [Diminuer la résolution - ] T2
PSD
i ﬁ PCL

Revenir aux

Annule
S l réglages par défaut

| Enregistrer




|profil diffusion o ﬂ ﬂ ﬂ ﬂ J

) Programme
) Parameétres généraux
- & Ghostscript
20. Dans l'onglet Compression, sélectionner % Document
] lrd Enregistrement
l'onglet Images monochromes - Enregistrement automat|  Général Compression |Polices | ColfZA!Jbe
g Actions
42 Impression

OF

P 5 Format Adobe PDF

urité l Signature }

Compression PDF

, ) . -, Polices Comprimer les objets Texte
21. Sélectionner Compression Fax CCIT - Langues _ _
%) Formats Images en niveaux de gris Images nfonochromes l LIL
PDF
22. Cocher case Rééchantillonner ~H JPEG Compresser
% :':: Compression Fax CCITT - |
@) TIFF Rééchantillonner Résolution
23. Sélectionner Diminuer la résolution ! jjj% Tos %mmmmmm [ 1
PSD
, . Ea PCL
24. Résolution valeur : 72 | T Raw
T SVG @

Revenir aux

A réglages par défaut

l Enregistrer




25.

26.

27.

28.

Dans 'onglet Sécurité, zone Sécurité, cocher la case Utiliser les options de sécurité

Dans la zone Niveau de cryptage,
sélectionner Haut (128 bits — Adobe Acrobat
5.0 et suivants)

Dans la zone Mots de passe, cocher Mot de
passe requis pour modifier les permissions
et les mots de passe

Dans la zone Interdire a l'utilisateur de,
cocher les cases suivantes :

Modifier le document

Copier le texte et les images

Modifier les commentaires

Imprimer (parameétre facultatif)

. Dans la zone, Controle étendu des

permissions, cocher les cases suivantes :
Lecture a I'écran

Impression en basse résolution (si votre thése
contient des images)

30. Enregistrer les paramétrages du profil
profil diffusion

H Options

Rl

‘ prefil diffusien

) Programme

Paramétres généraux

oy Ghestseript
Document
Enregistrement

7, Enregistrement automatigue
- [5] Actions
\:{5 Impression

3 Polices

21l Langues

Formats

FDF 3

Général l Compression l Peli:es]

Format Adebe PDF

J | Utiliser les options de sécurité

Niveau de cryptage
Bas (40 bits - Adobe Acrobat 3.0 et suivants)
@/ Haut (128 hbits - Adobe Acrobat 5.0 et suivants)
() Trés haut (AES 128 bits - Adobe acrobat 7.0 et supérisur)

Mots de passe

Mot de passe requis pour ouvrir le document

/| Mot de passe requis peur medifier les permissions et les mots de passe

Interdire a I'utilisateur de :
Imprimer le document J | Medifier le document

J | Gopier le texte et les images /| Medifier les commentaires

Controle étendu des permissions (128 bits unigueme
v ion en basse ré i V i des i

Lecture a I'écran /| ehangements de language




C2. Convertir le fichier de la version de diffusion en format PDF

Ouvrir le fichier a convertir dans I'application utilisée lors
de sa création

1. Lancer l'impression du fichier source a partir du
menu Fichier > Imprimer

2. Sélectionner PDFCreator dans la liste des imprimantes

3. Cliquer sur Imprimer

a Sans nom 1 - OpenOffice.org Writer

=) Document - WordPad WS S S 0. Sam— -

£ Fichier | Edition Affichage Insertion Format ?
S Nouveau... Ctri+N @9
N Ouvrir... Ctrl+O |
1 Enregistrer Ctrl+s 2l - B 7
Enregistrer sous... A U ] 11
1 Imprimer... Ctrl+P 4
— . -
[ Apercu avant impression...
4 Mise en page...
E Fichier récent
] Envoyer...
o~
1 Quitter

= Imprimer

Général

Sélectionnez une imprimante
e Microsoft XPS Document Writer
i PDECreator

< | 1

Statut: Prét []imprimer dans un fichier

Emplacement:

Commentaire : eDoc Printer

3

Préférences [ Rechercher une imprimante...

Etendue de pages

@ Tout MNombre de copies : 1 =
Sélection Page actuelle
(" )Pages: 1-65535 o
Copies
p 11 2121 33

Entrez un numéro ou une étendue de assemblées

pages. Par exemple, 5-12

quer

e - [ Imprimer ]l Annuler ][ Appli

— e e




Sélectionner d'abord le Profil profil diffusion 'El PDFCreator 121 -
dans la liste déroulante

Titre du decument :

ensuite Remplir les champs Titre du document, [ e 12 theee Y e |
Auteur, Sujet, Mots clés Date de création :
|zu1 109068111052 | ’ Aujourdhui ]

Modifier la date :

|201 10906111052 | ’ Aujourd'hui ]

Auteur :
|N=m prénom de I'auteur de la thése _ e |

Sujet :

|tl|é5e de doctorat |

Mats clés :

|m¢t5 clés 1 ; mots clés 2 ; mots clés 3 ; |

Enregistrer le fichier PDF pour lancer Prfil

limpression immédiatement [pesi itusien S o )
Mettre en file d'attente pour fusionner plusieurs

fichiers lors de I'impression (/] aprés renresi  euwirie & aves lepr par d&faut.

N =N -

Saisir le nom du fichier selon le modéle suivant et | Ed Emegistrer sous. =
valider: m |]r » bookiner » Documents v‘&,| | Rechercher 9\
nom_prénom_année de soutenance_numéro . . . . .
z — - - MNom du fichier :  nom_prénom_année de soutenancg_numeéro Ecole doctorale.pdﬂ -
Ecole doctorale.pdf —
Type: [Flchlers PDF (*.pdf) - l

ex: Durand_Michel_2012_ED222.pdf

= Parcourir les dossiers Q -[ Enregistrer ] ’ Annuler ]




9. Saisir le mot de passe qui servira a gérer les [ .
. P q 9 ﬂ Entrer les mots de passe u
autorisations iy

Mot de passe utilisateur

10. Enregistrer le mot de passe
Mot de passe | |

Afficher le mot de passe I

Mot de passe du proprigtaire

Remarque : Mot de passe | |
[ | afficher e mot de passe

Ne pas saisir de mot de passe utilisateur

l:l Enregistrer temporairement le mot de passe de cette

session.




